PAGE  
8/19


JAVNO PREDUZEĆE ZA DISTRIBUCIJU TOPLOTNE ENERGIJE „TOPLIFIKACIJA“ LAZAREVAC
KONKURSNA DOKUMENTACIJA
NABAVKA KANCELARIJSKOG MATERIJALA 
- JAVNA NABAVKA DOBARA MALE VREDNOSTI-
Lazarevac, april 2018. godine

S A D R Ž A J

KONKURSNE DOKUMENTACIJE

	Red.

br.


	Naziv dokumenta
	Strana br.

	1.
	Poziv za podnošenje ponude.............................................................................
	3-5


	2.
	Podaci o ponuđaču – Obrazac br. 1 ...................................................................
	6


	3.
	Izjava ponuđača – Obrazac br. 2.........................................................................
	7


	4.
	Ponuda – Obrazac br. 3.......................................................................................
	8-9


	5.
	Kriterijum za dodelu ugovora.............................................................................


	10

	6.
	Model Ugovora  – Obrazac br. 4 ......................................................................
	11-13


	7.


	Troškovi pripremanja ponude – Obrazac br.5....................................................
	14


	8.

   9.
10.

	Izjava o nezavisnoj ponudu – Obrazac br. 6. .....................................................

Obrazac br.7.  Izjava..........................................................................................
 Uputstvo ponuđačima kako da sačine ponudu – Obrazac br.8. ........................
	15
           16
17-19



Ponuđač je u obavezi da svoju ponudu  dostavi složenu po istom redosledu.

 JAVNO PREDUZEĆE

 „TOPLIFIKACIJA“ 

BROJ: 2005/3
DATUM: 10.04.2018.god.
L A Z A R E V A C
Na osnovu člana 60. stav 1. tačka 2. Zakona o javnim nabavkama ( „Službeni glasnik RS“ broj 124/12, 14/2015 i 68/2015) i Odluke o pokretanju postupka javne nabavke male vrednosti  JP za distribuciju toplotne energije „TOPLIFIKACIJA“ Lazarevac, ul. Karađorđeva broj 32, upućuje 

POZIV ZA PODNOŠENJE PONUDA

u postupku javne nabavke male vrednosti dobara:
NABAVKA KANCELARIJSKOG MATERIJALA
Javno preduzeće za distribuciju toplotne energije „Toplifikacija“ Lazarevac, ul. Karađorđeva br. 32. postupak predmetne javne nabavke, sprovodi u postupku javne nabavke male vrednosti.
I  Vašom ponudom dati jedinične i ukupnu  cenu, prema Specifikaciji datoj u Obrascu br.3.  koji vam se dostavlja u prilogu Konkursne dokumentacije, na kojem ste dužni da dostavite vašu ponudu.
II  Rok i način isporuke dobara 

Nabavka se vrši sukcesivno u zavisnosti od potreba na strani Naručioca, na osnovu pismenog naloga Naručioca. 

Rok za isporuku dobara ne može biti duži od 3 dana, računajući od dana dostavljanja pismenog naloga Naručioca.
Isporuku dobara vrši o svom trošku Isporučilac, na adresu (sedište) naručioca, ul. Karađorđeva broj 32 u Lazarevcu.

Ugovor sa izabranim Ponuđačem zaključiće se na period od 12 meseci, računajući od dana  potpisivanja ugovora od strane ovlašćenog lica naručioca.
Nakon zaključenja ugovora o javnoj nabavci Naručilac moze, bez sprovođenja postupka javne nabavke, povećati obim predmeta nabavke, s tim da se vrednost ugovora moze povećati maksimalno do 5% od ukupne vrednosti prvobitno zaključenog ugovora.
III Ponuđači mogu preuzeti konkursnu dokumentaciju svakog radnog dana u poslovnim prostorijama Naručioca, na navedenoj adresi-sedištu, u vremenu od 8 - 14 časova. Konkursna dokumentacija može biti dostavljena ponuđačima poštom i elektronskim putem. Konkursna dokumentacija je dostupna na Portalu javnih nabavki.

IV U postupku mogu da učestvuju svi zainteresovani ponuđači koji ispunjavaju obavezne uslove utvrđene članom 75. Zakona o javnim nabavkama, i to:

	1.
	Ponuđač je registrovan kod nadležnog organa, odnosno upisan u odgovarajući registar

	2.
	Ponuđač i njegov zakonski zastupnik nije osuđivan za neko od krivičnih dela kao član organizovane kriminalne grupe, da nije osuđivan za krivična dela protiv privrede, krivična dela protiv životne sredine, krivično delo primanja ili davanja mita, krivično delo prevare

	3.
	Da ponuđaču  nije izrečena  mera zabrane obavljanja delatnosti, koja je na snazi u vreme objavljivanja, odnosno slanja poziva za podnošenje ponuda

	4.
	Da je izmirio poreze, doprinose i druge javne dažbine u skladu sa propisima Republike Srbije ili strane države kada ima sedište na njenoj teritoriji


Ispunjenost uslova dokazuju na način predviđen članom 77. stav 4. dostavljanjem izjave kojom ponuđač pod punom materijalnom i krivičnom odgovornošću potvrđuje da ispunjava uslove ( Obrazac broj 2. Konkursne dokumentacije).
V  Uslovi i način dostavljanja ponude

Ponuđač dostavlja:
1) Popunjen, potpisan i overen Obrazac br. 1 - Podaci o Ponuđaču
2) Popunjen, potpisan i overen Obrascu br. 2 - Izjava
3) Popunjen u celosti, potpisan i overen Obrascu br. 3 - Ponuda
4)
Model ugovora (popunjen, potpisan i overen od strane ovlašćenog lica Ponuđača, koje potpisuje i 

      ostalu konkursnu dokumentaciju)  Obrazac br. 4

5)
Obrazac troškova pripreme ponude Obrazac br. 5

6)
Tekst izjave o nezavisnoj ponudi Obrazac br. 6

7)  Popunjen, potpisan i overen Obrazac br. 7 -  Izjava 
8) 
Garanciju za ozbiljnost ponude
Ponuda se dostavlja lično ili preporučenom poštom na adresu:

              JP „TOPLIFIKACIJA“                                

  LAZAREVAC, ul. Karađorđeva br. 32. 
Koverat sa ponudom mora imati naznaku Ponuda za „KANCELARIJSKI MATERIJAL“ sa naznakom: - „ne otvarati“, adresom preduzeća, brojem telefona i faksa i imenom lica za kontakt.
VI Rok za dostavljanje ponude:

Rok za dostavljanje ponude je 8 ( osam ) dana, računajući  od dana kada je upućen poziv za podnošenje ponuda i  objavljen na Portalu javnih nabavki, odnosno do  18.04.2018. godine do 1300 časova.
Otvaranje ponuda će izvršiti Komisija formirana Odlukom Direktora JP „Toplifikacija“ Lazarevac.

VII   Ostalo
Garancija za ozbiljnost ponude

Ponuđač je u obavezi da Naručiocu, uz ponudu, dostavi registrovanu blanko solo menicu, menično ovlašćenje na iznos od 70.000,00 dinara i karton deponovanih potpisa,  kojim potvrđuje ozbiljnost ponude. Menica će biti aktivirana od strane Naručioca, u sledećim slučajevima:

· Ako Ponuđač izmeni ili opozove ponudu za vreme trajanja važnosti ponude, bez saglasnosti Naručioca

· Ako izabrani Ponuđač odbije da potpiše ugovor, shodno uslovima iz ponude.

Garancije za primljeni avans

U slučaju prihvatanja ponude i zaključenja ugovora o isporuci dobara, Ponuđač je u obavezi da za primljeni avans, Naručiocu preda garanciju Poslovne banke na iznos primljenog avansa, sa uračunatim PDV-om,  sa važnošću 30 (trideset) dana po isteku ugovorenih obaveza.

VIII  Rok za donošenje odluke o dodeli ugovora ja 5 dana, računajući od dana otvaranja ponuda.

IX Vrednost u ponudi iskazuje se u dinarima.
X Vaznost ponude je 30 dana, računajući od dana otvaranja ponuda. Ukoliko Ponuđač da kraći rok od napred navedenog, ponuda će se oceniti  kao neprihvatljiva.

XI Osoba za kontakt je: Desimir Mrdović, dipl.pravnik svakog radnog dana od 800 do 1400 sati, s pozivom na broj: 069/8908-202.

D I R E K T O R
Dostavljeno

Na adrese ponuđača                                                                
                                               _________________________
Komisiji
Potpisanom




                                                        Mr Vukašin Janjević,dipl.ecc.
Obrazac br. 1.

PODACI O PONUĐAČU

	Naziv Ponuđača


	

	Adresa Ponuđača 


	

	Odgovorna osoba

(Potpisnik ugovora)
	

	Osoba za kontakt


	

	Telefon


	

	Telefaks


	

	Elektronska pošta


	

	Tekući račun ponuđača

sa nazivom Banke
	

	Matični broj Ponuđača


	

	Poreski i identifikacioni broj

PIB
	

	Šifra delatnosti 


	


Datum:




               Potpis ovlašćenog lica Ponuđača:





              Pečat Ponuđača:

Оbrazac  br. 2

IZJАVА
ЈAVNA NABAVKA  BROJ : 2
Predmet javne nabavke:
NABAVKA KANCELARIJSKOG MATERIJALA

Ponuđač ___________________________________ potvrđuje, pod punom moralnom, materijalnom i krivičnom odgovornošću,  da za navedenu javnu nabavku, pored traženih minimalnih uslova iz konkursne dokumentacije, ispunjava i sledeće uslove:
	1.
	Ponuđač je registrovan kod nadležnog organa, odnosno upisan u odgovarajući registar

	2.
	Ponuđač i njegov zakonski zastupnik nije osuđivan za neko od krivičnih dela kao član organizovane kriminalne grupe, da nije osuđivan za krivična dela protiv privrede, krivična dela protiv životne sredine, krivično delo primanja ili davanja mita, krivično delo prevare

	3.
	Da ponuđaču  nije izrečena  mera zabrane obavljanja delatnosti, koja je na snazi u vreme objavljivanja, odnosno slanja poziva za podnošenje ponuda

	4.
	Da je izmirio poreze, doprinose i druge javne dažbine u skladu sa propisima Republike Srbije ili strane države kada ima sedište na njenoj teritoriji


Datum:





               Potpis ovlašćenog lica Ponuđača:




                
Pečat Ponuđača:

Obrazac br. 3.

___________________________

(Naziv i tačna adresa Ponuđača)

BROJ PONUDE: ____________

Datum: _____________________

P O N U D A

1.Predmet ponude

Predmet ponude je: NABAVKA KANCELARIJSKOG MATERIJALA.
2. Obim ponude i cena 

	Red.
broj
	Naziv
	Jed. mere
	Cena

	1
	Fotokopir papir A4
	ris
	

	2
	Registrator A4 uski 
	kom
	

	3
	Registrator A4 široki
	kom
	

	4
	PVC folija „U“ sa perforacijom 
	kom
	

	5
	Kartonska fascikla A4 sa mehanizmom
	kom
	

	6
	PVC fascikla sa A4 mehanizmom
	kom
	

	7
	Spajalice
	kom
	

	8
	Municija za heftalicu
	kom
	

	9
	Koverat amerikan sa prozorom (levo i desno)
	kom
	

	10
	Koverat B5
	kom
	

	11
	Koverat C4 BB
	kom
	

	12
	Koverte srednje
	kom
	

	13
	Nalog za uplatu
	kom
	

	14
	Nalog za prenos
	kom
	

	15
	Nalog za isplatu
	kom
	

	16
	Nalog za naplatu
	kom
	

	17
	Putni nalog za službeno vozilo
	kom
	

	18
	Putni nalog za teretno motorno vozilo
	kom
	

	19
	Specifikacija čekova
	kom
	

	20
	Delovodnik
	kom
	

	21
	Korektor
	kom
	

	22
	Boja za pečate
	kom
	

	23
	Traka za računsku mašinu 56 mm
	kom
	

	24
	Knjiga nadnica
	kom
	

	25
	CD prazan 
	kom
	

	
	

	                                                                        UKUPNA CENA  (1 - 25 )
	


Cene su date bez PDV-a
3.  Način plaćanja

Od Naručioca potražujemo avans u visini od _______dinara i slovima: 

__________________________________________________________________________________.

Ostatak od _____% biće isplaćen na sledeći način: ______________________________________

__________________________________________________________________________________.

4.  Garancija za ozbiljnost ponude
Ponuđač je u obavezi da Naručiocu, uz ponudu, dostavi registrovanu blanko solo menicu, menično ovlašćenje na iznos od 70.000,00 dinara i karton deponovanih potpisa,  kojim potvrđuje ozbiljnost ponude. Menica će biti aktivirana od strane Naručioca, u sledećim slučajevima:
· Ako Ponuđač izmeni ili opozove ponudu za vreme trajanja važnosti ponude, bez saglasnosti Naručioca

· Ako izabrani Ponuđač odbije da potpiše ugovor, shodno uslovima iz ponude.

5. Rok isporuke
Dobra isporučujemo nakon obostranog potpisivanja ugovora u roku od ___________ dana, računajući od dana dostavljanja pismenog naloga Naručioca.
6. Garancija
Garantujemo Naručiocu da su dobra koja su predmet ove Ponude, u zahtevanom kvalitetu, odnosno u kvalitetu koji je uobičajen u poslovnom svetu za ova dobra.

7. Opcija ponude
Ova ponuda ima važnost od   _____  dana, računajući od dana otvaranja ponuda.        

Datum: 



                                     Potpis ovlašćenog lica Ponuđača:





                 Pečat Ponuđača:
KRITERIJUM ZA DODELU UGOVORA

ЈAVNA NABAVKA  BROJ : 2
Predmet javne nabavke: 
NABAVKA KANCELARIJSKOG MATERIJALA

Kriterijum za ocenu ponuda je najniža ponuđena cena. 

PODKRITERIJUM: U slučaju jednakih ponuda u smislu člana 126. Zakona o javnim nabavkama, ugovor će biti dodeljen ponuđaču koji ponudi duži rok plaćanja.
Obrazac br. 4

UGOVOR O KUPOPRODAJI DOBARA

Zaključen između:

1. JAVNOG PREDUZEĆA ZA DISTRIBUCIJU TOPLOTNE ENERGIJE „TOPLIFIKACIJA“ Lazarevac,  koga zastupa direktor Vukašin Janjević, dipl.ecc.(u daljem tekstu: Kupac), Matični broj: 20199601, PIB: 104643237, 

i

2. ____________________________________,sa sedištem u __________________, ul.____________________, koga zastupa ____________________, (u daljem tekstu: Prodavac ), Matični broj: ____________, PIB:_____________, broj tekućeg računa: _____________________

PREDMET

Član 1.

Ugovorne strane utvrđuju da predmet ovog Ugovora čini kupoprodaja kancelarijskog materijala, sa nazivom,  jediničnim cenama i ukupnom cenom,  u svemu kako je to dato u usvojenoj Ponudi Prodavca br. _____________od _______2018.godine, koja je sastavni deo ovog Ugovora.
Ovaj ugovor se zaključuje na period važenja od 12 meseci, računajući od dana potpisivanja ugovora od strane ovlašćenog lica Kupca.

CENA

Član 2.

Ugovarači su saglasno utvrdili da su jedinične cene dobara koja su predmet ovog Ugovora utvrđene usvojenom ponudom Prodavca, s tim što se predmetna javna nabavka po ovom ugovoru može realizovati maksimalno do novčanog iznosa od  700.000,00 dinara.

Nakon zaključenja ugovora o javnoj nabavci Naručilac moze, bez sprovođenja postupka javne nabavke, povećati obim predmeta nabavke, s tim da se vrednost ugovora moze povećati maksimalno do 5% od ukupne vrednosti prvobitno zaključenog ugovora.

U cenu nije uračunat porez na dodatu vrednost koji pada na teret Kupca.
USLOVI PLAĆANJA

Član 3.

Obavezuje se Kupac da novčani iznos iz fakture – računa prodavca, plati nakon ispostavljanja istog na arhivu Kupca u roku od ________dana, sa obavezom na strani Prodavca da jedinične cene iz fakture – računa odgovaraju jediničnim cenama iz usvojene ponude Prodavca.

Kupac će izvršiti uplatu u korist računa Prodavca, tekući račun br. ________________, kod ___________banke.
ROK  I MESTO ISPORUKE

Član 4.

Prodavac se obavezuje da dobra iz člana 1. ovog Ugovora isporučuje na adresu Naručioca (Karađorđeva 32, Lazarevac) sukcesivno, isključivo na osnovu pismenog naloga Kupca koji će u nalogu upisati  naziv predmetnih dobara koja pribavlja i njihovu količinu (jedinicu mere), sa rokom isporuke od __________dana, računajući od dana dostavljanja pismenog naloga Kupcu od strane Prodavca.

Ugovarači su se sporazumeli da je krajnji rok isporuke dobara iz člana 1. ovog ugovora 3 (tri) dana, računajući od dana dostavljanja pismenog naloga Kupca.

Člna 5.

Ugovorne strane utvrđuju da transport predmetnih dobara obezbeđuje Prodavac (fco Kupac) i za istu odgovara do trenutka predaje Kupcu u ispravnom stanju. 

Prijem dobara i kontrola kvaliteta vrši se u magacinu Kupca i Kupac je dužan  da isplati samo stvarno primljenu količinu dobara koja odgovara zahtevu Kupca.
Kvantitativni prijem dobara vrši se prebrojavanjem i vrše ga ovlašćena lica potpisnika ovog ugovora. Reklamacija na kvantitet se dostavlja prodavcu u roku od 2 (dva) dana od dana prijema dobara. 

Kvalitativni prijem dobra se vrši u roku do 30 (trideset) dana od dana kvantitativnog prijema, u kom roku Kupac ima pravo da ispostavi reklamaciju  Prodavcu  na kvalitet isporučenih dobara.

GARANCIJA

Član 6.

Prodavac garantuje da na dobrima koje su predmet ovog Ugovora u  standardnom kvalitetu i da na istim  nema skrivenih nedostataka.

Ukoliko se po izvršenoj primopredaji utvrdi da dobra  imaju skrivene nedostatke, Prodavac se obavezuje da isporuči Kupcu istu robu zahtevanog kvaliteta.

OSTALE ODREDBE

 Član 7.

Ovim Ugovorom se utvrđuje da Kupac finansira nabavku dobara iz člana 1. ovog Ugovora u skladu sa Planom nabavki i Programom poslovanja preduzeća za 2018. godinu, a delom Planom nabavki i Programom poslovanja preduzeća za 2019. godinu.

Zbog činjenice  iz prethodnog stava ovog člana, Kupac zadržava pravo da jednostrano raskine ovaj Ugovor, ukoliko u 2019. godini,  ne budu obezbeđena novčana sredstva za nabavku dobara iz člana 1. ovog Ugovora.

Član 8.

Ugovarači su se saglasili da će sve eventualne sporove rešavati sporazumno, po potrebi sačiniti Aneks ovom Ugovoru, a u slučaju da do sporazuma ne dođe, zajedno ugovaraju kao nadležan Privredni sud u Beogradu. 

Član 9.

Za sve što nije regulisano odredbama ovog Ugovora primeniće se odredbe Zakona o obligacionim odnosima i drugi pozitivno pravni propisi vezani za vrstu posla koji je predmet ovog Ugovora.

Član 10.

Ugovor stupa na snagu danom obostranog potpisivanja. 

Član 11.

Ovaj Ugovor je sačinjen u 4/četiri/ istovetna primerka, od kojih po 2 /dva/ primerka zadržava svaki od potpisnika ovog Ugovora. 

PRODAVAC                                                                         

 K U P A C                                                                       
_______________________





________________________

                                                                                            

 Mr Vukašin Janjević, dipl.ecc.


Оbrazac  br. 5
TROŠKOVI PRIPREMANJA PONUDE
ЈAVNA NABAVKA  BROJ : 2
Predmet javne nabavke: 
NABAVKA KANCELARIJSKOG MATERIJALA
Ponuđač ___________________________________ potvrđuje, pod punom materijalnom i krivičnom odgovornošću,  da je za navedenu javnu nabavku, imao troškova pripremanja ponude u ukupnom iznosu:

___________________________ dinara, 

Sledeće strukture:

1. ____________________ din,

2. ____________________ din,

3. ____________________ din,

4. ...

5. ....

Troškove pripremanja i podnošenja ponuda snosi isključivo Ponuđač.

Datum:




               Potpis ovlašćenog lica Ponuđača:





    Pečat Ponuđača:

Оbrazac  br. 6

IZJAVA O NEZAVISNOJ PONUDI
ЈAVNA NABAVKA  BROJ : 2
Predmet javne nabavke: 
NABAVKA KANCELARIJSKOG MATERIJALA
U skladu sa članom 26. Zakona o javnim nabavkama ( „Službeni glasnik RS“ broj 124/12)
Ponuđač ___________________________________ potvrđuje, pod punom moralnom, materijalnom i krivičnom odgovornošću,  da je za navedenu javnu nabavku, 

PODNEO PONUDU NEZAVISNO, BEZ DOGOVORA SA DRUGIM PONUĐAČIMA ILI ZAINTERESOVANIM LICIMA

Datum:




                       Potpis ovlašćenog lica Ponuđača:





                 Pečat Ponuđača:

         
Оbrazac  br. 7
Na osnovu člana 75. stav 2. Zakona o javnim nabavkama 

__________________________________________________________________________________
( navesti naziv i adresu ponuđača )

daje sledeću izjavu

I Z J A V A

Pri sastavljanju ponude u postupku javne nabavke dobara

NABAVKA KANCELARIJSKOG MATERIJALA
Poštovao sam obaveze koje proizilaze iz važećih propisa o zaštiti na radu, zapošljavanju i uslovima rada, zaštiti životne sredine i nemam zabranu obavljanja delatnosti koja je na snazi u vreme podnošenja ponude.

Datum:




                                 Potpis ovlašćenog lica Ponuđača:





Pečat Ponuđača:

Obrazac br. 8
UPUTSTVO PONUĐAČIMA KAKO DA SAČINE PONUDU
1. JEZIK

Ponuda i ostala dokumentacije koja se odnosi na ponudu mora biti na sprskom jeziku, pisana ćirilicom ili latinicom. 
2. USLOVI PONUDE

Ponuda se smatra prihvatljivom ako ponuđač podnese:

-  Popunjen, potpisan i overen obrazac br. 1. „Podaci o ponuđaču“;
-  Popunjen, potpisan  i overen obrazac br. 2. „Izjava“;
-  Popunjen, potpisan i overen obrazac br. 3. „Ponuda“. 

Ponuđač je dužan da popuni sve pozicije u Obrascu br. 3. 

Svaka stranica ponude mora biti overena pečatom i potpisom ovlašćenog lica.

· Model Ugovora (obrazac br. 4.) 

Ponuđač mora  da popuni, potpiše i pečatom overi svaku stranu Ugovora, čime  potvrđuje da se slaže sa sadržajem modela ugovora;

- Obrazac troškova pripreme ponude Obrazac br.5  

Ponuđač obračunava troškove pripreme i podnošenja ponude u skladu sa članom 88. stav 2. Zakona o javnim nabavkama. Troškove pripreme i podnošenja ponude snosi isključivo Ponuđač i ne može tražiti od Naručioca naknadu troškova, izuzev u slučaju člana 88. stav 3. Zakona o javnim nabavkama.
· Tekst izjave o nezavisnoj ponudi Obrazac br.6.

Ponuđač mora  da popuni izjavu pod punom moralnom, materijalnom i krivičnom odgovornošću da je ponudu podneo nezavisno, bez dogovora sa drugim ponuđačima ili zainteresovanom licima.

- Popunjen, potpisan i overen   Obrazac br.7- Izjava
· Garanciju navedenu u Pozivu za podnošenje ponuda i Obrascu broj 3. Ponuda.

3. PONUDA SA VARIJANTAMA

Ponuda sa varijantama nije dozvoljena.

4. NAČIN IZMENE, DOPUNE I OPOZIVA PONUDE

U roku za podnošenje ponude, ponuđač može da izmeni, dopuni ili opozove svoju ponudu.

5. CENA

Cena treba da bude izražena u dinarima bez poreza na dodatu vrednost. 

Ako je u ponudi prikazana neuobičajena niska cena, naručilac će postupiti u skladu sa članom 92. Zakona o javnim nabavkama.

6. OBJAŠNJENJE KONKURSNE DOKUMENTACIJE

Dodatne informacije i objašnjenja u vezi sa pripremom ponude do ostavljenog roka za dostavljanje ponude mogu se dobiti telefonom preko lica za kontakt i to: Desimir Mrdović, dipl. pravnik. Kontakt telefon  je 069/8908-202.

Za eventualne nejasnoće vezane za tendersku dokumentaciju Naručioca, Ponuđač se može obratiti sa pismenim zahtevom koji dostavlja na adresu Naručioca i to najkasnije pet dana, računajući pre roka za dostavljanje ponude. Na sva pismeno postavljena pitanja, Naručilac će dostaviti pismeni odgovor koji će proslediti svim Ponuđačima, u roku od 24 časa, računajući od dana dostavljanja dopisa.

7. ROKOVI

7.1. Dostavljanje ponude
Rok za dostavljanje ponude je 8 ( osam ) dana, računajući od dana objavljivanja javnog poziva i konkursne dokumentacije na Portalu javnih nabavki, odnosno do  18.04.2018. godine do 1300 časova. 

Ponuda se dostavlja lično ili preporučenom poštom na adresu:

              JP „TOPLIFIKACIJA“                                

  LAZAREVAC, ul. Karađorđeva br. 32, 

Koverat sa ponudom mora imati naznaku Ponuda za „KANCELARIJSKI MATERIJAL “ sa naznakom: - „ne otvarati“, adresom preduzeća, brojem telefona i faksa i imenom lica za kontakt.
Blagovremenom se smatra ponuda pristigla na arhivu Naručioca do poslednjeg dana roka do 12 časova, uključujući i ponude poslate poštom.
Sve neblagovremene ponude Komisija za javnu nabavku Naručioca će, po okončanju postupka otvaranja ponuda, vratiti neotvorene ponuđačima, sa naznakom da su podnete neblagovremeno.

7.2. Važenje ponude
Sve ponude moraju da važe najmanje 30 dana od dana otvaranja ponuda.

7.3. Otvaranje ponuda

Otvaranje ponuda je 18.04.2018. godine u 1315 časova u prostorijama JP Toplifikacija, Lazarevac, ul.Karađorđeva broj 32.
7.4. Donošenje odluke o dodeli ugovora
Donošenje odluke o dodeli ugovora je 5 dana, računajući  od dana otvaranja ponuda.

7.5. Obaveštenje ponuđačima o dodeli ugovora
Obaveštenje ponuđačima o dodeli ugovora u roku od 3 dana, računajući od dana donošenja odluke.
7.6. Rok za zaključenje ugovora

Rok za zaključenje ugovora u roku od 3 dana od kad se steknu zakonski uslovi.

7.7. Podnošenje zahteva za zaštitu prava ponuđača

Rok za podnošenje zahteva za zaštitu prava ponuđača je 5 dana od dana prijema odluke o izboru najpovoljnije ponude. Zahtev se dostavlja pismeno na adresu Naručioca. Uz zahtev se dostavlja originalna potvrda banke o uplati zakonske takse u iznosu od 60.000,00 din. na odgovarajući račun budžeta Republike Srbije.
8. OTVARANJE PONUDA

Otvaranje ponuda je 18.04.2018. godine u 1315 časova u prostorijama JP Toplifikacija, Lazarevac, ul.Karađorđeva broj 32.
Prisutni predstavnici ponuđača, pre početka javnog otvaranja ponuda, moraju Komisiji za javnu nabavku podneti punomoćje za učešće u postupku otvaranja ponuda, overeno pečatom i potpisom ovlašćenog lica ponuđača.

9. IZRADA  - OBLIK PONUDE

Ponuđači treba ponudu da dostave u pismenom obliku. Ponuda se sastavlja tako što ponuđač upisuje tražene podatke u obrasce koji su sastavni deo konkursne dokumentacije: pisaćom mašinom ili čitko pisano štampanim slovima. Poželjno je da svi dokumenti podneti u ponudi budu povezani trakom u celinu i zapečaćeni, tako da se ne mogu naknadno ubaciti, odstranjivati ili zamenjivati pojedinačni listovi, odnosno prilozi.

10. RAZLOZI ZA ODBIJANJE PONUDA
Naručilac će prihvatiti  samo blagovremene ponude (koja je primljena od strane Naručioca u roku određenom u Pozivu za podnošenje ponuda), prihvatljive ponude (koje je blagovremena, koju naručilac nije odbio zbog bitnih nedostataka, koja je odgovarajuća, koja ne ograničava, niti uslovljava prava naručioca ili obaveze ponuđača i koja ne prelazi iznos procenjene vrednosti javne nabavke) i odgovarajuće ponude (koja je blagovremena i za koju je utvrđeno da potpuno ispunjava sve tehničke specifikacije).
Ponuda će biti odbijena u slučaju da je neodgovarajuća ili neprihvatljiva .
11. POVERLJIVOST PODATAKA
Podaci koje ponuđač opravdano označi kao poverljive biće korišćeni samo za namene poziva za podnošenje ponuda i neće biti dostupni nikome izvan kruga lica koja budu uključena u postupak javne nabavke. Naručilac će kao poverljiva smatrati ona dokumenta koja u desnom uglu velikim slovima imaju ispisano „Poverljivo“, a ispod toga potpis lica koje je potpisalo ponudu. Ako se poverljivim smatra samo pojedini podatak u dokumentu poverljivi deo mora biti podvučen crveno, a u istom redu uz desnu ivicu mora biti ispisano „Poverljivo“.

